
Der Bauernbund Sachsen-Anhalt ist die berufsständische Interessensvertretung der bäuerlichen Familien-

betriebe in Sachsen-Anhalt. Wir stehen zu einer nachhaltig wirtschaftenden Landwirtschaft mit dem Ziel, sich 

für verlässliche Rahmenbedingungen für den Berufsstand einzusetzen.

Bauernbund Sachsen-Anhalt e. V. - Landesgeschäftsstelle Quedlinburg
Adelheidstraße 1, 06484 Quedlinburg

Ihre Aufgaben
 Allgemeine Aufgaben Büromanagement z.B. Schriftverkehr, Telefondienst, ...
 Verwaltung der Mitgliedsdaten
 Allgemeine Öffentlichkeitsarbeit
 Zuarbeiten an Vorstand und Geschäftsführung
 Pflege der Social-Media-Kanäle

Ihr Profil
 Sie haben eine kaufmännische Berufsausbildung oder 
 Sie haben Landwirtschaft gelernt oder studiert
 Sie haben sehr gute Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen
 Sie haben Lust selbstständig Lösungen zu erarbeiten und gehen dabei strukturiert vor
 Sie sind teamfähig und kommunizieren klar

Wir bieten
Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden Arbeitsgebiet
 Zugehörigkeit zu einem kompetenten, motivierten und engagierten Team
 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Voll- oder Teilzeit
 Eine attraktive und leistungsorientierte Vergütung

Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann senden Sie uns eine E-Mail mit aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen an: sachsen-anhalt@bauernbund.de. 
Bei Fragen kontaktieren Sie uns unter: 03946-708906

Wir suchen ab sofort
Assistenz der Geschäftsführung 
Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin (m/w/d)


