Bauernbund Sachsen-Anhalt e. V.

Der Bauernbund Sachsen-Anhalt ist die berufsstandische Interessensvertretung der bauerlichen Familien-

betriebe in Sachsen-Anhalt. Wir stehen zu einer nachhaltig wirtschaftenden Landwirtschaft mit dem Ziel, sich

fiir verlassliche Rahmenbedingungen fiir den Berufsstand einzusetzen.

Wir suchen ab sofort
Assistenz der Geschaftsfiihrung
Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin (m/w/d)

lhre Aufgaben

= Allgemeine Aufgaben Biiromanagement z.B. Schriftverkehr, Telefondienst, ...
= Verwaltung der Mitgliedsdaten

= Allgemeine Offentlichkeitsarbeit

» Zuarbeiten an Vorstand und Geschaftsfiihrung

» Pflege der Social-Media-Kanale

lhr Profil

» Sie haben eine kaufmannische Berufsausbildung oder

= Sie haben Landwirtschaft gelernt oder studiert

= Sie haben sehr gute Kenntnisse in den gangigen Office-Programmen

= Sie haben Lust selbststandig Losungen zu erarbeiten und gehen dabei strukturiert vor
» Sie sind teamfahig und kommunizieren klar

Wir bieten

= Wir bieten eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem spannenden Arbeitsgebiet
= Zugehorigkeit zu einem kompetenten, motivierten und engagierten Team

» Ein unbefristetes Arbeitsverhdltnis in Voll- oder Teilzeit

= Eine attraktive und leistungsorientierte Verglitung

Haben wir |hr Interesse geweckt, dann senden Sie uns eine E-Mail mit aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen an: sachsen-anhalt@bauernbund.de.
Bei Fragen kontaktieren Sie uns unter: 03946-708906
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